工学院用印及相关材料申请审批表
本表仅供学院综合办留存 
	用印申请人
	
	用印申请人电话
	

	用印材料
	名称：
	份数：  式   份

	用印分类
	行政综合事务□      校内外公文□       教育教学□          

科研工作□       申报材料等□        财务及薪酬□
学生工作□    人事材料□    产学研□     外事□

	经 办 人
	
	经办人电话
	

	申请部门负责人（项目负责人）意见
	负责人签字：

年   月    日

	学院负责人意见
	审批负责人签字：

年   月    日


注：该表需经过申请部门负责人（行政办公室负责人）或项目负责人审批，再经分管院领导审批后方可用印，因特殊原因分管院领导无法签字盖章的可通过邮件、短信等形式授权同意用印。
